Tﬁﬁtoimism MEMERI

Tietosuojaseloste

Pdivitetty viimeksi 18.5.2018

Tama tietosuojaseloste kertoo, miten Tilitoimisto Memeri Ay (jaljempana Memeri) keraa, kasittelee ja
luovuttaa henkil6tietoja tarjotun taloushallintopalvelun (jdljempéana Palvelu) ja Verkkosivun www.memeri.fi
yhteydessa. Kayttamalla Palveluamme, hyvaksyt tietojesi kasittelyn tdman tietosuojaselosteen mukaisesti.

Tama tietosuojaseloste ei koske kolmansien osapuolien sivustoja, sovelluksia tai palveluita, jotka saattavat
olla kdytettavissa Memerin palveluissa tarjottavien partnereiden lisdpalveluiden kautta.

Voimme paivittaa tata tietosuojaselostetta julkaisemalla siitd uuden version verkossa, joten ole hyva ja
tarkista se sdaannollisesti. Verkkosivuston ja liitdnnaisten palvelujen jatkuva kdyttosi uuden version julkaisun
jalkeen katsotaan muokattujen ehtojen hyvaksynnaksi.

Tietosuojaperiaatteet

Tietosuojaperiaatteita Memerilld ovat laillisuusperusteen ja kayttotarkoituksen ilmoittaminen, kerattavien
ja kasiteltavien tietojen ilmoittaminen, tietojen suojaaminen seka rekisterdidyn lainmukainen tarkastus- ja
muutospyyntd mahdollisuus.

Rekisterin nimi

Tilitoimisto Memeri Ay:n asiakasrekisteri

Rekisterinpitdja

Tilitoimisto Memeri Ay

1882232-8

Suurlohjankatu 22 v 2, 08100 Lohja
Vaihde 019 311 331
tilitoimisto@memeri.fi

Henkil6tietojen kasittely rekisterinpitajan puolesta

Joissakin tapauksissa Memeri kasittelee henkildtietoja Memerin asiakkaan puolesta. Tallaisissa tapauksissa
asiakas on muodostuneen henkilérekisterin rekisterinpitdja, ja Memeri toimii henkil6tietojen kasittelijana.
Naissa tapauksissa Memeri on tehnyt rekisteriselosteen kyseisesta rekisterista henkil6tietojen kasittelijana.

Tietojen keradminen

Henkilotiedot saadaan paasaantoisesti asiakasyrityksilta itseltddan. Henkilotietoja saadaan myds
viranomaisilta, kuten esimerkiksi veroviranomaisilta, tapaturmavakuutusyhtioilta, ammattiyhdistysten
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jasenmaksuliitoilta, luotonantopalveluista, ulosottoviranomaisilta seka muilta tahoilta, joiden antama tieto
on kasiteltava palkanlaskennassa. Tietoja pdivitetaan tarvittaessa asiakassuhteen aikana.

Kayttdjien jarjestelma-, paatelaite- ja selaintietoja voidaan kerata sdahkoisten palveluiden
kehittdmistarkoituksiin, tieto saadaan sahkoisten palveluiden kautta tai asiakkaalta itseltaan.

Rekisteroidysta voidaan tallentaa seuraavia tietoja:

- nimi, yhteystiedot (osoite, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite), henkildtunnus, verotustiedot,
pankkitili, palkkatiedot, ay-tiedot seka ulosottotiedot.

- Mahdollisia jarjestelma-, paatelaite- ja selaintietoja.

- Asiakkuuden perusteella syntyvat tiedot, asiakassuhteen hoitamiseen liittyvat tiedot, palvelun
tilaukseen ja sisaltoon liittyvat tiedot, asiakastyytyvaisyyteen liittyvat tiedot seka markkinointi- ja
asiakaspalvelutoimenpiteisiin liittyvat tiedot.

Rekisterin henkilotietoja kasitellaan ja tallennetaan Tilitoimisto Memeri Ay:n taloudenhallintopalveluiden
tuottamiseksi sopimussuhteessa Tilitoimisto Memeri Ay:n ja Tilitoimisto Memeri Ay:n asiakkaiden valilla.
Henkilotietoja kasitelldan lakisdateisten ja viranomaiskasittelyyn liittyvien velvollisuuksien tayttamiseksi
seka Tilitoimisto Memeri Ay:n palvelun ja tuotteiden laadun parantamiseksi.

Rekisterin tietoja kdytetdan myos markkinoinnissa ja asiakasviestinnassa, mukaan lukien mahdollinen
suoramarkkinointi, joka asiakkaalla on oikeus kieltdd. Memeri voi kasitella henkilotietoja
markkinointitutkimuksia ja asiakaskyselyita varten seka asiakkaiden tiedottamiseen. Tall6in henkil6tietojen
kasittely perustuu oikeutettuun etuun tarjota tietoa osana Palvelua ja markkinoida muita palveluitamme.

Kasittelemme henkildtietoja myos huolehtiaksemme Palvelun ja verkkosivujemme tietoturvasta,
parantaaksemme palvelun ja verkkosivujen laatua, seka kehittadksemme Palvelua. Voimme myds koostaa
henkilotietojen perusteella sisdisia raportteja liiketoimintamme asianmukaista johtamista varten. Ndissa
tapauksissa henkilotietojen kasittely perustuu oikeutettuun etuun varmistaa asianmukainen tietoturva seka
saada riittavat ja asianmukaiset tiedot Palvelun kehittamiseen ja liilketoimintamme johtamiseen.

Memeri voi myos kasitelld henkilotietojasi lakisaateisten velvollisuuksiemme tayttamiseksi.

Taman lisdksi voimme suostumuksella kasitella tietoja my6s muihin tarkoitukseen.

Rekistereiden tietojen suojaaminen

Sahkoisesti kasiteltavat tiedot suojataan palomuureilla ja salasanoilla. Tiedot varmuuskopioidaan
saannollisesti. Paasy henkildtietoihin mydnnetadn vain, jos se on tietojen kasittelyn kannalta valttamatonta.
Kayttdjien kayttooikeuksia valvotaan ja tarkistetaan saannéllisesti. Kdyttdoikeudet poistetaan, kun kayttdja
ei niitad enaa tarvitse. Memerista poistuneiden tyontekijoiden kdyttdoikeudet poistetaan tydsuhteen
paattyessa kaikista jarjestelmista. Kaikilla tietoja kasittelevilla henkil6illa on salassapitovelvollisuus.
Memerin henkil6kunta on kulutettu tietosuojakdytanteista ja -periaatteista.

Manuaalisesti yllapidettavat aineistot sijaitsevat toimitiloissa, joihin on asiattomilta paasy kielletty.
Toimitilojen sisalld aineistot sdilytetaan lukituissa kaapeissa, riskiperusteisesti.
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Tietojen luovuttaminen

Tietoja voidaan luovuttaa lain edellyttdamissa ja sallimissa rajoissa veroviranomaisille, vakuutusyhtioille,
elakevakuutusyhtioille, ammattiyhdistysliitoille, kansaneldkelaitokselle tai tydeldkekassoille.

Tietoja ei myyda vuokrata tai luovuteta muille osapuolille.

Tietoja voidaan luovuttaa EU- ja ETA-maiden ulkopuolelle lakia noudattaen.

Henkil6tietojen sailyttaminen

Tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan, kuin se on tarpeellista rekisteri- ja tietosuojaselosteessa
madriteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi.

Tietoja sailytetdaan asiakassuhteen ajan. Tietoja voidaan sailyttdaa myos asiakassuhteen paattymisen jalkeen
soveltuvan lain sallimassa ja vaatimassa laajuudessa. Asiakassuhteen paattymisen jalkeen sailytimme
esimerkiksi henkilotietoja, jotka ovat tarpeen vaatimuksiin ja kanteisiin vastaamiseksi voimassa olevien
vanhentumisaikaa koskevien sddanndsten mukaiseksi.

Henkil6tiedot poistetaan, kun niiden sailyttdminen ei ole enaa tarpeen lain tai kummankaan osapuolen
oikeuksien tai velvollisuuksien toteuttamiseksi.

Evasteiden kaytto

Memeri.fi -verkkosivuston vierailijoista voidaan kerata tietoa ja sivustolla voidaan kayttaa evasteita.
Evasteet ovat pienia tekstitiedostoja, jotka tallentuvat sivuston vierailijan laitteelle. Memeri kayttaa
evasteitd parantaakseen sivustomme kayttokokemusta, arvioidakseen kaytettya sisaltoa seka tukeakseen
markkinointia. Evasteiden avulla keratty tieto on anonyymia, eika niiden avulla voi saada tietoa yksittaisesta
tunnistettavasta henkilosta. Evasteiden avulla voidaan kerata mm seuraavia tietoja: IP-osoite, kellonaika,
vieraillut sivut ja kesto, selaintyyppi, kdyttojarjestelma seka tiedon mista kdyttaja on tullut sivustolle ja
mihin kayttaja siirtyy sivustolta. Evasteiden avulla saatua tietoa voidaan kdyttda mm. kohdennettuun
mainontaan Googlen verkostossa. Kayttamalla memeri.fi- verkkosivuja, kayttadja hyvaksyy evasteiden
kdyton ja tallentamisen tietokoneelleen. Kavijallda on mahdollisuus estda evasteiden kdytté muuttamalla
selaimen asetuksia. Talloin kdyttaja hyvaksyy, ettd tdma saattaa vaikuttaa palvelun toiminnallisuuteen.

Rekisterdityjen oikeudet
Tietosuoja-asetuksessa on saadetty rekisterodityjen oikeuksista. Rekisteroidylla on oikeus:

- saada tietoa henkilotietojen kasittelysta

- tietojen tarkastamiseen

- tietojen oikaisemiseen

- tietojen poistamiseen

- tietojen kasittelyn rajoittamiseen

- tietojen siirtdmiseen jarjestelmasta toiseen.



Tﬁﬁtoimism MEMERI

Joidenkin rekisterdidyn oikeuksien toteuttamista rajoittaa toinen pakottava lainsdaadanto, jonka perusteella
Memerilld on oikeus ja velvollisuus kieltaytya kyseisesta rekisteréidyn oikeudesta. Esimerkiksi kirjanpitolaki
madraa palkanlaskentaan liittyvien tositteiden sailyttamisesta.

Jos rekisteroity haluaa tarkastaa tai muuttaa tietojaan Memerin asiakkaan rekisterissa, jota Memeri
kasittelee, tulee tama pyynto6 toimittaa kirjallisena Memerille rekisterinpitdjan toimesta. Nadin Rekisterin
pitaja, eli asiakas, huolehtii yhdessa rekisterin kasittelijan eli Memerin kanssa muutos- tai tarkastuspyynnon
toimeenpanosta.

Tietoturvaloukkaukset

IImoitus tietoturvaloukkauksista tehdaan ilman aiheetonta viivytysta tietoturvaloukkauksen ilmitulosta.
IImoitus rekisteroidylle tehdaan rekisterinpitdjan toimesta, jos tietoturvaloukkauksesta aiheutuu
todenndkoisesti korkea riski taman oikeuksille ja vapauksille. IImoituksessa kerrotaan
tietosuojaloukkauksen luonne seka toimenpiteet, joihin on ryhdytty, lain edellyttamalla tavalla.

IImoitus tehddan tietoturvaviranomaiselle laissa maaritellyn 72 h kuluessa ilmitulosta, mikali
tietoturvaloukkauksesta todennakdisesti aiheutuu luonnollisen henkilon oikeuksiin ja vapauksiin
kohdistuvaa riskia. llmoituksessa kerrotaan tietosuojaloukkauksen luonne seka toimenpiteet, joihin on
ryhdytty, lain edellyttamalla tavalla.



