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Rekisteriseloste — Asiakasrekisteri

Rekisterinpitdja

Tilitoimisto Memeri Ay

1882232-8

Suurlohjankatu 22 v 2, 08100 Lohja
Vaihde 019 311 331
tilitoimisto@memeri.fi

Rekisterin nimi

Tilitoimisto Memeri Ay:n asiakasrekisteri

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterin henkilotietoja kasitellaadn ja tallennetaan Tilitoimisto Memeri Ay:n taloudenhallintopalveluiden
tuottamiseksi sopimussuhteessa Tilitoimisto Memeri Ay:n ja Tilitoimisto Memeri Ay:n asiakkaiden valilla.
Henkilotietoja kasitellddn lakisdateisten ja viranomaiskasittelyyn liittyvien velvollisuuksien tayttamiseksi
seka Tilitoimisto Memeri Ay:n palvelun ja tuotteiden laadun parantamiseksi.

Rekisterin tietoja kdytetdan myods asiakasviestinnassd, mukaan lukien mahdollinen suoramarkkinointi, joka
asiakkaalla on oikeus kieltaa.

Rekisterin tietosisaltd
Rekisterdidysta voidaan tallentaa seuraavia tietoja:

- nimi, yhteystiedot (osoite, puhelinnumero ja sdhkopostiosoite), henkilotunnus, verotustiedot,
pankkitili, palkkatiedot, ay-tiedot seka ulosottotiedot.

- Mahdollisia jarjestelma-, paatelaite- ja selaintietoja.

- Asiakkuuden perusteella syntyvat tiedot, asiakassuhteen hoitamiseen liittyvat tiedot, palvelun
tilaukseen ja sisaltoon liittyvat tiedot, asiakastyytyvaisyyteen liittyvat tiedot seka markkinointi- ja
asiakaspalvelutoimenpiteisiin liittyvat tiedot.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Henkilotiedot saadaan paadsaantoisesti asiakasyrityksilta itseltaan. Henkilotietoja saadaan myds
viranomaisilta, kuten esimerkiksi veroviranomaisilta, tapaturmavakuutusyhtioiltd, ammattiyhdistysten
jasenmaksuliitoilta, luotonantopalveluista, ulosottoviranomaisilta seka muilta tahoilta, joiden antama tieto
on kasiteltava palkanlaskennassa. Tietoja padivitetdan tarvittaessa asiakassuhteen aikana.

Kayttdjien jarjestelma-, paatelaite- ja selaintietoja voidaan kerata sahkdisten palveluiden
kehittamistarkoituksiin, tieto saadaan sahkoisten palveluiden kautta tai asiakkaalta itseltaan.
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Tietojen luovuttaminen

Tietoja voidaan luovuttaa lain edellyttdamissa ja sallimissa rajoissa veroviranomaisille, vakuutusyhtioille,
elakevakuutusyhtioille, ammattiyhdistysliitoille, kansaneldkelaitokselle tai tydeldkekassoille.

Tietoja ei myyda vuokrata tai luovuteta muille osapuolille.

Tietoja voidaan luovuttaa EU- ja ETA-maiden ulkopuolelle lakia noudattaen.

Tietojen luovuttamiseen liittyvat kaytannot

Asiakkaan tilintarkastajalle tietoja luovutetaan ilman erillista valtuutusta asiakkaan ja tilintarkastajan
valisen sopimuksen toimeenpanon toteuttamiseksi. Muiden asiakkaan yhteistydkumppanien, kuten
konsulttien, pankin tms., osalta asiakkaalta pyydetdan erillinen suostumus tietojen luovuttamisesta.

Kirjallisen materiaalin luovuttamisen yhteydessa laaditaan tietojen luovutustodistus, jossa kay ilmi
luovutetun aineiston perustiedot, kenelle luovutettu ja milloin. Tama tallennetaan asiakkaan tietoihin
myohempaa todistusvelvollisuutta varten.

Veroviranomaisille, vakuutusyhtioille, elakevakuutusyhtidille, ammattiyhdistysliitoille,
kansaneldkelaitokselle ja tydeldkekassoille tietoja luovutetaan ilman asiakkaan valtuutusta tai suostumusta,
silloin kun tiedon luovutuksesta on laissa erikseen maaritelty.

Sdilyttdminen ja poistaminen

Tietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan, kuin se on tarpeellista rekisteri- ja tietosuojaselosteessa
madriteltyjen kayttotarkoitusten toteuttamiseksi.

Tietoja sailytetdan asiakassuhteen ajan. Tietoja voidaan sdilyttad myos asiakassuhteen paattymisen jalkeen
soveltuvan lain sallimassa ja vaatimassa laajuudessa. Asiakassuhteen paattymisen jalkeen sdilytdamme
esimerkiksi henkilotietoja, jotka ovat tarpeen vaatimuksiin ja kanteisiin vastaamiseksi voimassa olevien
vanhentumisaikaa koskevien sdaanndsten mukaiseksi.

Henkilotiedot poistetaan, kun niiden sailyttaminen ei ole enaa tarpeen lain tai kummankaan osapuolen
oikeuksien tai velvollisuuksien toteuttamiseksi.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteri on suojattu teknisin ja organisatorisin keinoin. Rekisterin tiedot tallennetaan palvelimille ja
jarjestelmiin, jotka on suojattu palomuurein ja salasanoin. Paasy henkil6tietoihin mydnnetaan vain, jos se
on tietojen kasittelyn kannalta valttamatonta. Kaikilla tietoja kasittelevilla henkil6illa on
salassapitovelvollisuus.



